UBND PHUONG DONG A CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC MY HA DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 315/QD-THMH Péng A, ngay 17 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc kién toan Ban chi dao, phu trach, trién khai
Ung dung cong nghé thong tin, chuyén doi so trong nha truong
Nam hoc 2025 — 2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC MY HA

Can cir Quyét dinh s6 749/0P-TTg ngay 03/6/2020 ciia Thi twong Chinh
phii vé phé duyét “Chuwong trinh Chuyén déi s6 Quéc gia dén nam 2025, dinh
hwréng dén nam 20230°’;

Can cir Quyét dinh so 4725/0D-BGDPT ngay 30/12/2022 ciia Bé Gido duc
va Ddo tao vé ban hanh B chi sé danh gia muc do chuyén doi sé cua cac co s6
gido duc phé théng va gido duc thirong xuyén;

Can cir Théng tie s6 28/2020/TT-BGD BT ngay 04/9/2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao vé Ban hanh Piéu 1é truong tiéu hoc;

Can civ Coéng vin s6 1902/SGDPT-CTHSSV ngay 09/10/2025 cia So
Gido duc va Pao tao tinh Ninh Binh vé viéc Huong dan thuc hién nhiém vu ung
dung céng nghé théng tin, chuyén doi s6 (CNTT, CPS) nam hoc 2025-2026

Cdan cit Cong van sé6 274/UBND-VHXH ngay 16/10/2025 ciia Phong VHXH
phuong Dong A vé viéc thuee hién nhiém vu CNTT, CDS ndam hoc 2025-2026;

Can cir Ké hoach nam hoc 2025 — 2026 cia nha truong;
Xét tinh hinh thiee té nha trirong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Kién toan Ban chi dao, phu tréach, trién khai ung dung cong ngh¢
thong tin (CNTT), chuyén doi sb truong Tiéu hoc My Ha, nam hoc 2025-2026 gdm
cac ong (ba) co tén sau: (danh sach kem theo)

Piéu 2. TH xay dung ké hoach va c6 nhiém vu danh gia muc do chuyén dbi
s6 ctia nha truong theo Quyét dinh s6 4725/QD-BGDDT ngay 30/12/2022 cta B
Gi4o duc va Pao tao ban hanh Bo chi sd danh gia muc do chuyén ddi sb cua cac co
sO gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén.

Piéu 3. Cac ong (ba) co tén tai Pidu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./.

No'i nhégn: HIEU TRUONG
- Nhu Biéu 3 (dé t/h);
- Website nha truong;
- Luu VT.

Nguyén Thi Ngoc Ha



DANH SACH

Ban chi dao, phu trach, trién khai wng dung cong ngh¢ thong tin,

chuyén d6i s6 - Truong Tiéu hoc My Ha

(Kém theo Quyét dinh s6 315/0D-THMH ngay 17/10/2025

ciia Hiéu truong trwong Tiéu hoc My Ha)

STT Ho va tén Chirc vu Nhi€ém vu
1 Nguyén Thi Ngoc Ha Hiéu trudng T6 trudng
2 | Nguyén Thi Thu Huyén Phé Hiu trudng T6 phé
3 | Tran Thi Huong Ly NV ké toan Thu ky
4 | Nguyén Thi Thu Hién Gido vién Tin hoc Thanh vién
5 | Tran Thi Hoai TTCM T6 1,2,3 Thanh vién
6 | Dang Tuyét Nhung TTCM Tb 4,5 Thanh vién
7 | Pham Thj Kim Tuyén NV y té- TT VP Thanh vién
] Vi Binh Khoa TPT Do1 Thanh vién
9 | Hoang Thi Hoa T6 pho TCM 4,5 Thanh vién
10 | Pang Thi Xuan T6 ph6 TCM 1,2,3 Thanh vién
{1 | Tran Thi Lién Khdi truong khoi 2 Thanh vién

(Danh sach nay co 11 nguoi)




PHAN CONG NHIEM VU THANH VIEN TO CHUYEN POI SO
NAM HOQC 2025 -2026
(Kém theo Quyét dinh s6 3178/0D-THMH ngay 17/10/2025
cua Hiéu truong truong TH My Ha)

1. Ba Nguyén Thi Ngoc Ha, Hiéu truémg — To truong

- Chi dao chung, chiu trach nhi¢m trudc lanh dao quan 1y cép trén vé thue
hién nhiém vu chuyén d6i sd.

- Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién chuyén ddi s6 nam hoc 2025-
2026.

- Ban hanh quyét dinh thanh 1ap t6 chuyén dbi sd, phan céng nhiém vu
cho céc thanh vién.

- Trién khai c4c van ban, huéng dan vé nhiém vuy thuc hién chuyén doi sb
dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh hoc sinh cua
truong.

- Kiém tra, danh gia két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh.

- Phu trach tiéu chi chuyén ddi s6 trong quan tri co s& gido duc.

2. Ba Nguyén Thi Thu Huyén, Phé Hi¢u truéng- T6 phé

- Giup Hiéu trudng trong viéc trién khai nhiém vu thyc hién chuyén doi
sb va thong ké gido duc dén can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phu huynh
hoc sinh cua truong:

- Phu trach tiéu chi chuyén d6i s6 trong day va hoc.

- Nghién ctru, huéng dan can bd, gido vién, nhan vién khai thac, st dung
cac phan mém trong day va hoc.

- Chi dao can bo, GV, NV thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Hudng dan, kiém tra, don ddc tién do thuc hién ké hoach cua cac bo
phan, c4 nhan trong thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Bao céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Pé xuét nhirng kho khan, vuéng méc trong thuc hién nhiém vu.

3. Ba Tran Thi Huwong Ly, Nhan vién ké toan - Thu ky

- Tham muu v&i T trudng trong viéc ban hanh quy ché quan 1y va thuc
hién nhiém vu chuyén doi sb trong nha trudng.

- Phu trach cong khai va céc khoan thu theo quy dinh trén trang thong tin
dién tir cua nha truong.

- Bao céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

4. Ba Nguyén Thi Thu Hién, gido vién day mén Tin hoc - Thanh vién

- Tham muu v&i T trudng trong viéc ban hanh quy ché quan 1y va thuc
hién phan mém co s¢ dit liéu nganh.

- Phu trach phan mém CSDL nganh, phan mém quén 1y nha trudng, thuc
hién hoan thién, chuan héa dir liéu, théng ké bao cao trén phﬁn mém CSDL
nganh.

- Phu trach trang thong tin dién tir ctia nha truong, bd sung hoan thién kho
hoc liéu s6 ctia nha truong.



- Nghién ctru, huéng dan can bo, gido vién, nhan vién khai thac, st dung
cac phan mém trong day va hoc.

- B4o céo két qua thyc hi¢n nhiém vy dugc phan cong.
5. Ba Tran Thi Hoai, TTCM t6 1,2,3- KT khéi 3- Thanh vién

- Huéng dan can b, gio vién, nhan vién trong t6 1,2,3 khai thac, st dung
phan mém quan trj trudng hoc, phan mém CSDL nganh

-B6 sung hoan thién kho hoc li¢u sb cua nha truong.

- B4o céo két qua thyc hi¢n nhiém vy dugc phan cong.
6. Ba Ping Tuyét Nhung, TTCM t6 4,5- KT khdi 4- Thanh vién

- Huéng dan can bo, gido vién, nhan vién T6 4,5 khai thac, st dung phﬁn
mém quan trj trudng hoc, phan mém CSDL nganh

-B6 sung hoan thién kho hoc li¢u sb cua nha truong.

- B4o céo két qua thyc hi¢n nhiém vy dugc phan cong.
7. Ba Pham Thi Kim Tuyén- Nhén vién y té, T6 trwéng Té VP- Thanh vién

- Huéng dan nhan vién t6 vin phong khai thac, sir dung phan mém quan
trj truong hoc, phan mém CSDL nganh

-B6 sung hoan thién kho hoc li¢u sb cua nha truong.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
8. Ong Vii Pinh Khoa, TPT Pdi- Thanh vién

- Tham muu v6i T6 trudng trong viéc ban hanh quy ché quan 1y va thuc
hién nhiém vu chuyén d6i s trong nha truong.

- Phu trach cong khai cac hoat dong Ddi trén trang thong tin dién tir cua
nha truong.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
9. Ba Hoang Thi Hoa, T6 phé CM t6 4,5- KT khéi 5 — Thanh vién

- Huéng dan can bo, gido vién, nhan vién, GVCN trong khéi 4 khai thac,
sir dung phan mém quan tri trudng hoc, phan mém CSDL nganh

- B6 sung hoan thién kho hoc liéu s6 ctia nha trudng.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
10. Ba Ping Thi Xuén, Té phé CM to6 1,2,3- KT khéi 1- Thanh vién:

- Huéng dan can bo, gido vién, nhan vién, GVCN trong khéi 1 khai thac,
sir dung phan mém quan tri trudng hoc, phan mém CSDL nganh

-B6 sung hoan thién kho hoc li¢u sb cua nha truong.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.
11. Ba Tran Thi Lién, Khdi trwéng khdi 2- Thanh vién

- Hudng dan can bg, gido vién, nhan vién, GVCN trong khéi 2 khai thac,
sir dung phan mém quan tri trudng hoc, phan mém CSDL nganh

-B6 sung hoan thién kho hoc li¢u sb cua nha truong.

- B4o céo két qua thuc hién nhiém vu dugc phan cong.



